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@ Demande d’autorisation
d’inscription a ’'HDR

Préparation du mémoire d’HDR par le candidat @

Constitution du dossier de soutenance
@ Proposition de jury

Soutenance @
Principaux textes de références

Arrété du 23 novembre 1988 relatif a I’habilitation a diriger des recherches, modifié par les arrétés des 13 février 199
13 juillet 1995, 25 avril 2002 et du 27 octobre 2020.

Circulaire n® 89-004 du 5 janvier 1989 modifiée par la circulaire 89-88 du 19 avril 1989.
Circulaire n® 92-336 du 16 novembre 1992.
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Entre N-2 et I'année universitaire de la soutenance

L Préparation du dossier de demande d’inscription

1. Le CV
2. La demande d’inscription en HDR
3. Une synthése des activités d’enseignements, de recherche, des responsabilités administratives et perspectives

4. Une synthese d’une page du parcours

O Passage a la Commission HDR de I'ED SIE et validation par le Colleége Doctoral
Dates des prochaines commissions HDR de I’ED SIE
L Retour au candidat de I'avis de la commission

O Préparation du mémoire par le candidat

Vous devez étre inscrit.e administrativement pour pouvoir soutenir
Vous n’étes pas obligé.e de vous réinscrire si vous soutenez avant le 31 décembre
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I N SC R I PTI O N @ UNIVERSITE Ecole Doctorale

ADMINISTRATIVE

Année universitaire de la soutenance

O Inscription aupres de la scolarité administrative en présentiel
O Piéces justificatives a réunir :
o Autorisation d’inscription a I’'HDR signée par le comité et le Directeur du College
Doctoral

o Piece d’identité ou passeport pour les personnes nées en France. (Passeport et

extrait d’acte de naissance pour les personnes nées a I'étranger)
o Photo d’identité officielle de moins de 3 mois
o Attestation de Responsabilité civile pour I'année en cours a télécharger sur le

site de I’'USMB en suivant ce lien

U En cas de probleme veuillez contacter directement : assistance.inscriptions@univ-

smb.fr
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P RO P OS ITI O N D E E;J UNIVERSITE Ecole Doctorale

RAPPORTEURS ET DU JURY

La proposition de vos rapporteurs et de votre jury de soutenance est examinée par le/la directeur/directrice
de I'ED qui la validera selon les regles fixées par I'arrété du 23 novembre 1988

La proposition doit refléter la complémentarité des disciplines concernées par les travaux du candidat. La
proposition du jury comprend 5 membres minimum :

e 3 rapporteurs des travaux dont au moins 2 HDR et au moins 2 extérieurs a I’'lUSMB
(dont étrangers)

Les rapporteurs ne doivent pas avoir eu d'activité de recherche étroite avec le candidat (encadrement de
these, publication commune...)

e 100% HDR (dont étrangers sur équivalence)

Au moins 50% extérieurs a I’'lUSMB

Au moins 50% minimum PR / DR (pas IR, voir arrété de 1992)
Représentation équilibrée des 2 sexes (non bloquant)

e Au moins un PR de 'USMB ou un DR d’un laboratoire USMB

Les professeur.e.s émérites ne pourront pas étre président.e de jury

Il est recommandé de former un jury composé d’au moins 6 membres afin d’éviter tout ajournement en cas
d’absence en présentiel et/ou en distanciel d'un membre du jury lors

de la soutenance. Seule la composition du jury le jour de la soutenance (membres
en présentiel et en distanciel) fait foi
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» Soumettre votre proposition de jury et rapporteurs a I’'ED SIE 8 semaines avant la
soutenance

» Ce document est a retrouver sur la page de I'ED SIE :
* Proposition de Rapporteurs des Travaux et de Jury

» Lorsque vous aurez complété et signé les documents, il suffira de les transmettre a
Gestionnaire-Edsie.Ddrv@univ-savoie.fr
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NIV Colléege
.Y MONT BLAN Doctoral

73011 CHY dex
Tél: 04.78.75.91.51

DEMAMDE DE DEROGATION(S)

r e .
Manuscrit redigé dans une langue autre que l= francais
Précizer la langue :

Lieu de soutenance de 'HDR

r - .
Soutenance HOR en visio-conference

Candidat :

Sujet de recherche :
hention HDR :
Lzborataire :
Directeur de thése :

Dzte de la soutenance :

Motif de |z demande de dérogation | :

Fait a Chambary, le

Pour I'Université Savoie

Le candidat & FHDR Le garant de FHDR Mont Blanc

8 semaines avant la
soutenance

Type de dérogations

» Manuscrit rédigé dans une autre langue que le francais

» Lieu de soutenance en dehors des locaux de 'USMB (a
titre exceptionnel)

» Soutenance HDR en visioconférence TOTALE (c-a-d tous
les membres en distanciel)

Note : La procuration (fournit avec le PV de soutenance) suffit
dans le cas une soutenance en visioconférence PARTIELLE (c-
a-d avec le/la candidat.e et au moins un membre du jury
présents sur le lieu de soutenance, et les autres en distanciel)

Toute demande de dérogation devra étre diiment justifiée,
pour étude et validation par la direction du college doctoral
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Arrété du 23 novembre 1988 — Article 1

L'habilitation a diriger des recherches sanctionne la reconnaissance du haut niveau scientifique du candidat, du caractere
original de sa démarche dans un domaine de la science, de son aptitude a maitriser une stratégie de recherche dans un
domaine scientifique ou technologique suffisamment large et de sa capacité a encadrer de jeunes chercheurs.

* Avoir codirigé une thése achevée a I’'lUSMB avec publication commune avec le/la
doctorant.e (a minima)
La participation a I'avancement scientifique des théses (hors équipe de direction) pourra étre
attestée par un courrier du DU (une publication commune avec le/la doctorant.e peut également
témoigner de I'implication du candidat)
 Participation active a des programmes de recherche collaboratifs (coordination,
responsabilité scientifique, responsabilité d’axe...)

 Activité de valorisation scientifique de qualité soutenue et réguliere (articles de rang
A, conférences internationales avec comité de lecture...)

* Implication dans la vie scientifique de I'unité de recherche, la composante et/ou
I’établissement (conseils, responsabilité scientifique d’équipe, activité d’animation
scientifique, expertises, organisation de conférences/écoles thématiques, diffusion
vers les milieux socio-économiques...)

La décision finale est formulée collégialement
l;ﬁ-’ UNIVERSITE

par I'ensemble des membres de la Commission HDR de I'ED SIE T UNIVER
(constituée de 2 représentants HDR par UR et du Président MONT BLANC
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CO N S E I LS P O U R LA @ UNIVERSITE Ecole Doctorale

REDACTION DU DOSSIER

Il est conseillé aux candidats de se référer aux recommandations formulées par la section CNU
de référence du candidat pour la qualification aux fonctions de Professeur des Université

* Répondre de facon explicite aux attendus de ’'HDR :

* Responsabilités scientifiques : préciser le role et les dates/durée de la fonction, en s’appuyant sur des
éléments factuels (décharge, fréquence des réunions, taille de I'équipe...)

* Contrats de recherche : préciser le budget global et de I'UR, les partenaires, la durée, le réle (coordination,
responsable scientifique...)

* Direction/Encadrement de thése (+ Master) : préciser le nom de |'étudiant, I"équipe encadrante, le
pourcentage d’encadrement, les dates de début et de fin, la valorisation, le devenir de I'étudiant

* Activité de valorisation : liste complete de communications (en distinguant clairement les articles de revues
internationales et nationales avec comité de lecture et sans comité de lecture, les ouvrages scientifiques, les
chapitres d’ouvrages scientifiques, les actes de congres internationaux et nationaux avec et sans comité de
lecture...)

» Détailler votre démarche scientifique en mettant en évidence l'originalité des travaux
réalisés

* Inclure vos perspectives scientifiques de recherche (stratégie de recherche, projet de
recherche)

Tout élément complémentaire (environnement de travail, incident de o UNIVERSITE

parcours, congés...) utile a I'analyse du dossier est bienvenu B

MONT BLANC



Z = UNIVERSITE Ecole Doctorale
QUESTIONS FREQUENTES
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* Quelle est la durée de validité de I'avis favorable a l'inscription a I'HDR ?
L'autorisation d'inscription a I'HDR délivrée par la Commission HDR de I'ED SIE est valable 2 ans. Le candidat devra
soutenir dans ce délai, sous peine de devoir renouveler sa demande d'inscription a I'HDR.

» Est-il possible de rédiger le mémoire d'habilitation en anglais et/ou de soutenir en anglais ?
C'est possible sur dérogation (Cf dérogations).

* Lasoutenance peut-elle se dérouler en dehors des locaux de 'lUSMB ?
La soutenance de I'HDR de I'ED SIE doit se dérouler dans les locaux de 'USMB. Une dérogation diment justifiée est
possible uniguement a titre exceptionnel.

* Un professeur d'université émérite peut-il siéger dans le jury ?
Un PU émérite peut étre rapporteur ou examinateur. En revanche, il ne peut pas étre président du jury.

* Un membre ne pourra finalement pas se déplacer, quelles sont les possibilités ?
La visioconférence partielle est possible. Le président de jury signera une procuration donnée par le membre en
visioconférence.

* Un membre ne sera pas du tout présent a la soutenance, mais a pris connaissances de mon travail.
Peut-il joindre ses remarques au jury ?
Seul le président de jury pourra décider de faire lecture des notes d’'un membre absent. A noter que seule la
composition du jury le jour de la soutenance (membres en présentiel et en distanciel) fait foi.

« Comment puis-je faire pour recevoir mon attestation de réussite ?
Il vous suffira d’envoyer un mail a la gestionnaire de I'ED SIE qui vous établira la dite
attestation a votre demande avec |la procédure pour récupérer votre diplébme.

oy )
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