
Par l’étudiant 

Bureau des stages 

Etapes à faire :  

Délai total es ma f de créa on d’une conven on : 2 semaines minimum* 

Démarches pour la créa on d’une conven on de stage  

Délais de valida on  : 3 à 7 jours* 

* Les délais de réalisaƟon annoncés sont esƟmaƟfs. Ils peuvent varier selon la disponibilité des différents intervenants. 
AnƟcipez au maximum vos démarches 

Vérifica on des infos par le 
bureau des stages et valida-

on pédagogique par le res-
ponsable de filière  

Déposer les 3 exem-
plaires de la conven on  
signés au bureau des 
stages 

Valida on   
administra ve 

du stage 

PARTIR  

EN STAGE 
TROUVER 
UN STAGE 

1 1 3 

Créer une pré-conven on de 
stage sur l’applica on Esup-
stage  et  valider la créa on de 
la conven on. 

4 5 

Le bureau des stages 
reçoit directement 
votre pré-conven on 

6 

Venir re rer la conven on 
au bureau des stages, 
après la récep on du mail.  

7 

Signature par la 
direc on de l’UFR 
Sciences et Mon-
tagne de la  

conven on en 3 
exemplaires papier.  

8 9 

Faire signer la conven on (3 ex.) - 
- à la structure d’accueil (tuteur + 
responsable de la structure) 

- à l’enseignant référent 
Signer vous même 

10 11 2 

Collecter toutes les infor-
ma ons nécessaires à la 
créa on de la conven on  
(cf. pré_conven on) 

12 

Retrait de deux 
exemplaires au 
bureau des 
stages pour  
vous-même et la 
structure d’ac-
cueil 

13 

Un e-mail automa que vous 
est transmit quand la con-
ven on est validée pédago-
giquement par le tuteur.  

ATTENTION :  Aucune pré-conven on ou conven on ne peut être imprimée par l’étudiant. 
Seul le bureau des stage peut imprimer ces documents. z ! 

Le bureau des stages 

Bât. 8B—bureau 278 

stages.scem@univ-smb.fr 

04 79 75 87 94 


