
 

NOTICE INSCRIPTION ET REINSCRIPTION 

 2024 - 2025 
Étudiants en Doctorat ou HDR 

DÉSIGNATION 
1re inscription  
en doctorat 

Réinscription 
en doctorat 

Inscription en 
HDR 

Attestation de la Contribution de Vie Etudiante et de Campus – CVEC 
https://cvec.etudiant.gouv.fr/ sauf pour les doctorants en cotutelle dont 
les droits d’inscription ont été payés dans l’établissement de cotutelle. 

x x  

Demande de transfert(s) de dossier de(s) Université (s) précédente(s), 
avec mention de tout le cursus universitaire (à partir du baccalauréat) x   

Autorisation d'inscription en doctorat : demande d’inscription ou de 
réinscription en Xème année de doctorat signé (primo et réins) x x  

Autorisation d'inscription en HDR signée par le comité HDR et le 
Directeur du Collège doctoral 

  x 

Attestation provisoire ou définitive de réussite du titre requis pour 
l'inscription x   

Pièce d'identité ou du passeport pour les doctorants nés en France. 
Passeport et extrait d'acte de naissance* pour les doctorants nés à 
l'étranger. 
* Les documents rédigés dans une langue autres que le français et l'anglais doivent être 
traduits par un traducteur assermenté 

x  x 

Photo au format JPEG ou JPG (pour l’édition de la carte d’étudiant) : 
photo d’identité officielle de moins de 3 mois (normes françaises ISO/IEC 
19794-5 : 2005) 

x  x 

Cotutelle : Justificatif d’inscription 2024/2025 dans un autre 
établissement (certificat de scolarité, carte d’étudiant) + convention de 
cotutelle 

x x  

Attestation de Responsabilité civile pour l'année en cours à télécharger 
sur le site www.univ-smb.fr rubrique « FORMATION / Inscription / 
Informations pratiques / Liste des pièces à fournir et documents à 
télécharger pour l’inscription administrative » 

x x x 

Certificat de participation à Journée Défense Citoyenneté (JDC) 
uniquement pour les doctorants de nationalité française 
 

x   

Coordonnées téléphoniques des scolarités 

 

Site d'Annecy 
IAE Savoie Mont-Blanc 0           04 50 09 24 55 

Polytech Annecy Chambéry              04 50 09 66 11 (ou 66 13 ou 66 14) 

Site de Jacob-Bellecombette Scolarité administrative              04 79 75 91 45 ou 04 79 75 91 21 

Site du Bourget du Lac Scolarité administrative 0           04 79 75 81 58 ou 04 79 75 87 58 

Site de Chambéry Scolarité centrale rue Marcoz              04 79 75 91 91 

 

  

https://cvec.etudiant.gouv.fr/
https://www.univ-smb.fr/fileadmin/Deve/Admission_inscription/RESPONSABILITE_CIVILE.pdf


 

 

NOTICE FOR ADMINISTRATIVE REGISTRATION 

(first entry and re-enrollment) 2024 – 2025 

Students in PhD or HDR 

DÉSIGNATION 
1st 

enrollment in 
PhD 

Re-
enrollment 
in PhD 

Enrollment 
in HDR 

Certification of Student Life and Campus Contribution – CVEC 
https://cvec.etudiant.gouv.fr/ except for joint-supervision doctoral 
students whose registration fees have been paid at the joint-supervision 
establishment 

x x  

Request for transfer(s) of the file from the previous University(ies) 
including all academic records (starting from the baccalaureate) x   

Authorization for Phd registration: request for initial or re-registration in 
the X year of the doctorate signed (first entry and re-enrollment) x x  

Authorization for HDR registration signed by the HDR committee and the 
Director of the Doctoral College 

  x 

Provisional or definitive certificate of achievement of the required title for 
enrollment x   

*Identity document or passport for doctoral students born in France. 
Passport and birth certificate extract for doctoral students born abroad. 
 

* Documents in languages other than French and English must be 
translated by a sworn translator. 

x  x 

Photo in JPEG or JPG format (for student card issuance): official identity 
photo less than 3 months old (French standards ISO/IEC 19794-5: 2005) x  x 

Joint-supervision: Proof of enrollment 2023/2024 in another institution 
(student card certificate) + joint-supervision agreement 

x x  

Civil liability insurance certificate for the current year to be downloaded 
from the website www.univ-smb.fr section "TRAINING / Registration / 
Practical information / List of documents to be provided and documents 
to download for administrative registration" 

x x x 

Certificate of participation in the Citizenship Defense Day (JDC) only for 
PhD students of French nationality  

x   

 

Contact phone Numbers for administrative offices  

 

Site d'Annecy 
IAE Savoie Mont-Blanc 0           04 50 09 24 55 

Polytech Annecy Chambéry              04 50 09 66 11 (ou 66 13 ou 66 14) 

Site de Jacob-Bellecombette Administrative office              04 79 75 91 45 ou 04 79 75 91 21 

Site du Bourget du Lac Administrative office 0           04 79 75 81 58 ou 04 79 75 87 58 

Site de Chambéry Central Administrative office              04 79 75 91 91 

 

https://cvec.etudiant.gouv.fr/
https://www.univ-smb.fr/formation/inscription-candidature/informations-pratiques/

