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Descriptif du poste et des missions de l'agent :

>

>

>

>

>

>

>

Conditions particulières du poste :

Compétences attendues : >

>

>

>

>

>

>

>

>

>

>

>

En tant qu’employeur responsable, l’Université Lyon 1 s’engage à favoriser la qualité de vie au travail, l’inclusion professionnelle et l’innovation 

individuelle et collective.

UFR de Médecine et de Maïeutique Lyon Sud - Service scolarité

Gestionnaire de scolarité en charge des relations internationales et mobilités étudiantes. La personne recrutée aura pour mission(s) de

coordonner la gestion administrative des mobilités étudiantes : Etudes et Stages. Informer, conseiller et accompagner les étudiants tout au long

de leur projet de mobilité. Assurer le suivi de chaque mobilité dans le respect de la réglementation : dossier de candidature, entretien de

motivation, selection, nomination, dossiers de bourses de mobilité, soutenance et validation.

Grande disponibilité à prévoir en janvier, de mai à juillet et de septembre à novembre.

Coordonner les opérations de recrutement des candidats à la mobilité étudiante

Préinscriptions et inscriptions administratives et pédagogique des étudiants

Réaliser les opérations de gestion courante

Saisir et mettre à jour les bases de données dédiées à la gestion des mobilités étudiantes

Participer aux différents dispositifs d'accompagnement des étudiants

Techniques de communication

Anglais parlé couramment

RéactivitéSavoir être :

Techniques d'élaboration de documents

Techniques d'accueil téléphonique et physique

Sens relationnel

Rejoindre l'Université Claude Bernard Lyon 1, c'est bénéficier 

d’une qualité de vie au travail

Emploi type :

Affectation : Localisation :

Adjoint-e en gestion administrative

(Direction / service / composante/ 

laboratoire)

Faculté Médecine Lyon Sud - Service scolarité

Le service recruteur :

Site Lyon Sud

Activités principales :

165, rue du Petit Revoyet - 

69600 OULLINS

L’ Université Claude Bernard Lyon 1 recrute

Gestionnaire de scolarité

Branche d 'Activité 

Professionnelle :
Gestion et Pilotage

interneConcours

un/une

L’ Université Claude Bernard Lyon  1, c’est :

Université à la pointe de l’innovation, Lyon 1 allie formation de qualité et recherche d’excellence au coeur d’un environnement attractif et bénéficie d’un rayonnement 

international dans les domaines des sciences, des technologies, de la santé et du sport. 

Corps :

C.Catégorie :

Adjoint technique/administratif

Connaissances :

Participer aux examens

Contribuer au développement de partenariats hospitalo-universitaires internationaux

Utiliser les outils bureautique

Travailler en équipe

Rédiger des rapports et des documents

Niveau B2 en anglais et/ou espagnol

Environnement et reseaux professionnels

Supérieur hiérarchique (n+1) : Mme LABAUNE Ghislaine

Sens de l'organisation

J

J X41

Encadrement : 

 

 

 

 

 

 

 www.univ-lyon1.fr 

1ère université 

française en 
innovation 

 
Top 10  

des universités  
de recherche 

11 sites 516 M€  

de budget,  
dont 362 M€ au 

titre de la masse 
salariale 

3 campus 

46 700 
étudiants et 
étudiantes 



Réaliser votre inscription sur le site du ministère en suivant ce lien 

https://www.itrf.education.gouv.fr/itrf/menuaccueil.do

et renvoyer votre dossier avant le 30 avril 2025, 12 heures (cachet de la poste faisant foi).

Pour candidater
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